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 PENGENALAN 

 

A-1 LATAR BELAKANG 

 

Tujuan penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk membantu pengguna sistem untuk 

memahami proses kerja bagi setiap modul di dalam sistem ini. Dokumentasi ini akan 

menerangkan dengan lebih terperinci bagaimana sistem ini berfungsi dan memberi gambaran 

kepada pengguna bagaimana untuk menggunakan sistem tersebut. 

 

A-1-1 MODUL PORTAL EVDR 

Modul  Portal EVDR ini dibangunkan bagi memudahkan proses permohonan VDR , semakan 

dan kemaskini secara web-based. 
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 MODUL PORTAL EVDR 

B-1 SUB MODUL 

B-1-1 PENDAFTARAN ID MAJIKAN 

Transaksi ini adalah untuk melakukan Pendaftaran ID Majikan akses ke Portal EVDR. 
 

Langkah Tindakan 

1.  PENGGUNA 
 
 
SISTEM 

Akses capaian ke Portal e-VDR  
Klik tab PENDAFTARAN ID -> PERMOHONAN BARU 
 
Skrin seperti berikut akan dipaparkan: 
 

 
 

2.  PENGGUNA 
 
SISTEM 

Isi maklumat dan klik butang <LΩƳ ƴƻǘ ŀ Ǌƻōƻǘ> dan klik <CARIAN> 
 
Skrin seperti berikut akan dipaparkan: 
 

 

https://stg-online.imi.gov.my/evdr/main
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Langkah Tindakan 

Syarikat tidak wujud dalam pangkalan data myIMMS 

1.  PENGGUNA 

 

SISTEM 

Masukkan maklumat dan klik butang <CARIAN> 
 
Skrin seperti berikut akan dipaparkan: 

 
 
 
 

Majikan Sabah, Sarawak dan Labuan tidak di benarkan 

1.  PENGGUNA 
 
SISTEM 

Masukkan maklumat majikan Sabah/Sarawak/Labuan dan klik butang 
<CARIAN> 
 
Skrin seperti berikut akan dipaparkan: 
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Langkah Tindakan 

 

Wakil Majikan belum berdaftar 

1.  PENGGUNA 
 
SISTEM 

Masukkan maklumat dan klik butang <CARIAN> 
 
Skrin seperti berikut akan dipaparkan: 

 
 
 
 
 

2.  PENGGUNA 
 
SISTEM 

Klik butang <CETAK SLIP> 
 
Skrin seperti berikut akan dipaparkan: 
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Langkah Tindakan 

 
 
 

Jika Syarikat dan Wakil Majikan telah berdaftar di myIMMS  

1.  PENGGUNA 
 
SISTEM 

Klik butang <CARIAN> 
 
Skrin seperti berikut akan dipaparkan: 
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Langkah Tindakan 

2.  PENGGUNA 
 
 
 
 
SISTEM 

Klik pada link nama majikan/wakil untuk kemaskini email dan no telefon wakil 
majikan 
Klik Nama Majikan/Wakil butang < > Pilih 
Klik tab Muat Naik Dokumen dan Muat Turun dokumen mandatori. 
 
Skrin seperti berikut akan dipaparkan: 

 
 

3.  PENGGUNA 
 
SISTEM 

Klik butang <Hantar> dan tandakan pada perakuan majikan 
 
Skrin seperti berikut akan dipaparkan: 
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Langkah Tindakan 

4.  PENGGUNA 
 
SISTEM 

Klik butang <Hantar> 
 

Skrin seperti berikut akan dipaparkan: 

 
 
 
 
 

5.  PENGGUNA 
 
SISTEM 

Klik butang <CETAK SLIP> 
 
Skrin seperti berikut akan dipaparkan: 
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Langkah Tindakan 

6.  PENGGUNA 
 
SISTEM 

Email pengesahan pendaftaran akan diemelkan kepada majikan dan wakil 
majikan 
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B-1-2 LUPA KATA LALUAN, LOG MASUK DAN TUKAR KATA LALUAN 

Transaksi ini adalah untuk melakukan log masuk, lupa kata laluan, dan tukar kata laluan akses 
ke Portal e-VDR. 
 

Langkah Tindakan 

1.  PENGGUNA 
 
 
SISTEM 

Akses capaian ke Portal e-VDR  
Klik tab LOG MASUK 
 
Skrin seperti berikut akan dipaparkan: 

 
 

2.  PENGGUNA 
 
 
 
SISTEM 

Klik butang <LUPA KATA LALUAN> 
Isi ID Pengguna dan klik <hantar> 
Sistem akan emel kepada majikan dan kata laluan sementara akan di 
sediakan. 
 
Skrin seperti berikut akan dipaparkan: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://stg-online.imi.gov.my/evdr/main
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Langkah Tindakan 

Skrin SLIP PEMULIHAN KATA LALUAN 
 

 

TUKAR KATA LALUAN 

1.  PENGGUNA 
 
SISTEM 

Login masuk Portal e-VDR 
 
Skrin seperti berikut akan dipaparkan: 
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Langkah Tindakan 

2.  PENGGUNA 
 
SISTEM 

Klik ikon  dan pilih <TUKAR KATA LALUAN> 
 
Skrin seperti berikut akan dipaparkan: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.  PENGGUNA 
 
SISTEM 

Isi maklumat Kata Laluan dan klik butang <Simpan> 
 
Skrin seperti berikut akan dipaparkan: - 
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Langkah Tindakan 

 SISTEM Skrin SLIP KEMASKINI KATA LALUAN 
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B-1-3 SEMAKAN DAN KELULUSAN ID EVDR DI MYIMMS 

Transaksi ini adalah untuk semakan dokumen perlu dilakukan untuk proses kelulusan id. 
Kelulusan boleh dilakukan setelah semakan dilakukan dan janaan id EVDR. Permohonan 
semakan dan kelulusan id online dilakukan mengikut cawangan alamat majikan kecuali untuk 
Ibu Pejabat. Wakil majikan boleh mewakili lebih dari satu syarikat. 3-digit terakhir pada id 
wakil majikan, menentukan jumlah syarikat yang diwakili (790810106471001) 
 

Langkah Tindakan 

1.  PENGGUNA 
 
SISTEM 

Jika status permohonan ID adalah TOLAK, sistem akan emel keputusan tolak 
kepada majikan.  
 
Contoh email tolak 
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Langkah Tindakan 

2.  PENGGUNA 
 
 
SISTEM 

Jika status permohonan ID adalah DISEMAK, sistem akan emel keputusan 
semakan kepada majikan.  
 
Email akan dimaklumkan kepada majikan dan wakil majikan.  Contoh email 
yang diterima majikan dan wakil majikan jika kelulusan dan jana id e-VDR 
telah dilakukan. 
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B-1-4 PERMOHONAN BARU EVDR 

Transaksi ini membenarkan Pengguna yang telah mempunyai ID EVDR membuat permohonan 
baru. Hanya 10 rekod dibenarkan untuk setiap satu permohonan. Maklumat pekerja berjaya di 
hantar ke Sistem myIMMs. Tidak membenarkan kes kuota batal, tolak dan gantung. Semakan 
bagi kes senarai hitam, pas aktif, permohonan bertindih akan dilakukan terhadap pekerja yang 
memohon.  

Langkah Tindakan 

1.  PENGGUNA 
 
 
SISTEM 

Akses capaian ke Portal e-VDR  
Klik tab PENDAFTARAN ID -> PERMOHONAN BARU 
 
Skrin seperti berikut akan dipaparkan: 
 

 
 
 

Semakan terhadap kuota batal, tolak dan gantung atau kuota berstatus lulus 
1. Jika kuota berstatus batal, tolak, gantung atau lulus 

1.  PENGGUNA 
 
 
SISTEM 

Klik butang <Permohonan Baru eVDR>  
Isi maklumat No Rujukan KDN/JTK/KSM dan tekan Tab 
 
Sistem akan melakukan semakan terhadap kuota. Paparan mesej di bawah 

akan dipaparkan bagi kes kuota batal, lulus, gantung dan lulus sahaja 

 
 
 
 

https://stg-online.imi.gov.my/evdr/main
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Langkah Tindakan 

2.  Kuota yang layak 

2.  PENGGUNA 
 
 
SISTEM 

Klik butang <Permohonan Baru eVDR>  
Isi maklumat No Rujukan KDN/JTK/KSM dan tekan Tab 
 
Jika kuota adalah layak, sistem akan memaparkan maklumat majikan dan 
pendaftaran pekerja boleh dilakukan 

 
Semakan pekerja terhadap kes senarai hitam, permohonan bertindih, pas aktif, had umur dan 
tarikh sah passport. 
1.  Semakan senarai hitam pekerja 

3.  PENGGUNA 
 
 
SISTEM 

Pada Tab Maklumat Peribadi Pekerja, Isi maklumat pekerja ((Passport, 
Name, National, Tarikh lahir)) 
 
Jika pekerja adalah senarai hitam, sistem akan memaparkan mesej seperti di 
bawah 
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Langkah Tindakan 

2.  Semakan untuk kes permohonan bertindih 

4.  PENGGUNA 
 
 
SISTEM 

Pada Tab Maklumat Majikan, isi maklumat pekerja ((Passport, Name, 
National, Tarikh lahir) 
 
Sistem akan memaparkan mesej seperti di bawah bagi kes permohonan 
bertindih. 

 
 
 
 
 

3.  Semakan Pas Aktif 

5.  PENGGUNA 
 
 
SISTEM 

Pada Tab Maklumat Majikan, isi maklumat pekerja (Passport, Name, 
National, Tarikh lahir) 
 
Mesej seperti di bawah akan dipaparkan jika pekerja masih mempunyai pas 
aktif 
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Langkah Tindakan 

4.  Semakan Had Umur (18-45 Tahun) 

6.  PENGGUNA 
 
 
SISTEM 

Masukkan maklumat umur pada medan <Tarikh Lahir> yang tidak layak 
[01/01/2020] & [22/03/1969]. Sistem akan memapaparkan mesej seperti 
berikut 
 

 
 

 
 
 
 

5.  Semakan tarikh tamat pasport (18 bulan) 

7.  PENGGUNA 
 
SISTEM 

Masukkan maklumat pada medan <Tarikh tamat passport> 
 
Jika tarikh tamat pasport tidak mencukupi, sistem akan memaparkan mesej 
seperti berikut 
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Langkah Tindakan 

6.  Pekerja Yang Layak 

8.  PENGGUNA 
 
SISTEM 

Klik Tab <Maklumat Peribadi Pekerja> dan isi maklumat mandatori. 
 
Skrin seperti berikut akan dipaparkan:- 

 
 
 
 
 

9.  PENGGUNA 
 
SISTEM 

Klik Tab <Muat Naik Dokumen> 
 
Skrin muat naik dokumen akan dipaparkan 
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Langkah Tindakan 

10.  PENGGUNA 
 
 
SISTEM 

Muat naik gambar pekerja dan muat naik dokumen biomedical, Salinan 
passport, insuran, SPIKPA dan Attestation (Bangladesh sahaja) 
 
Sistem akan memaparkan mesej jika dokumen tidak lengkap di muat naik 
 

11.   Jika dokumen sokongan untuk Attestation (Hanya Bangladesh) tidak dimuat 
naik, sistem akan memaparkan mesej seperti berikut 

 
 

12.  PENGGUNA 
 
SISTEM 

Klik pada Tab Maklumat Jawatan, VISA, Kesihatan dan Jaminan Cagaran 
 
Tab Maklumat Jawatan, VISA, Kesihatan dan Jaminan Cagaran akan 
dipaparkan. 
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Langkah Tindakan 

13.  PENGGUNA 
 
 
 
 
 
SISTEM 

Isikan maklumat mandatori bagi: 
- - Maklumat Jawatan  
- - Maklumat Visa 
- - Maklumat Kesihatan 
- - Maklumat Jaminan Cagaran 

 
Bagi maklumat jaminan cagaran untuk Sub Sektor IS, FMC dan WMC tidak 
perlu diisi (default by system). Selain daripada sub sektor yang dinyatakan 
maklumat jaminan perlu diisi 
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Langkah Tindakan 

14.  PENGGUNA 
 
SISTEM 

Klik <Simpan> 
 
Jika berjaya, sistem akan ƳŜƳŀǇŀǊƪŀƴ ƳŜǎŜƧ ΨPermohonan telah berjaya 
disimpanΩΦ 
 

 
 
 
 
 

15.  PENGGUNA 
 
SISTEM 

Klik <TAMBAH PEKERJA> 
 
Untuk tambah lebih dari satu rekod pekerja 
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Langkah Tindakan 

16.  PENGGUNA 
 
 
SISTEM 

Had untuk tambah pekerja adalah maksimum 10 orang sahaja. Jika lebih dari 
10 rekod telah wujud, sistem akan memaparkan mesej seperti berikut. 
 

 

 
17.   
PENGGUNA 
 
 
SISTEM 

Klik butang < >   
 
 
Untuk hapus permohonan 

 




























































